Bialystok, 22.02.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 3/02/2021

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM:

Polska Izba Mleka

ul. Mickiewicza 7 lok. 23
15-213 Bialystok

tel.: (85) 674 73 29

e-mail: izba@izbamleka.pl
KRS: 0000307577, REGON: 200214918, NIP: 542 30 85 199

II. PROCEDURA ZAMOWIENIA:

Zamowienie jest udzielane w ramach konkurencyjnej procedury wyboru wykonawcy
zadania, zgodnej z art. 9 ustawy z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktow
rolno-spozywczych (Dz. U. z 2020 r., poz. 688). Procedura jest prowadzona w trybie
zapytania ofertowego. Do zamoéwienia majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740) oraz niniejszego zapytania
ofertowego. Zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

II. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest prowadzenie serwisu internetowego w roku 2021 w ramach
zadania edukacyjno-informacyjnego pn. ,,Dzieciaki mleczaki”, skierowanego do dzieci w
wieku przedszkolnym i ich opiekundw, jako zadania finansowanego ze srodkéw Funduszu
Promocji Mleka. Opis zadania, obejmujacy uzasadnienie, dziatania i planowane rezultaty
znajduje si¢ w zalaczonym wyciggu z dokumentu ,Zestawienie rzeczowo-finansowe
zadania” ztozonego z wnioskiem o finansowanie zadania (zatgcznik nr 4).

Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r.

Maksymalna kwota oferty nie moze przekroczy¢ 42 000,00 ziotych brutto (stownie zi:
czterdziesci dwa tysigce ztotych 00/100 groszy).

Wszystkie materialy przygotowywane w ramach projektu muszg by¢ opatrzone informacja:
Sfinansowane z Funduszu Promocji Mleka. Brak informacji o sfinansowaniu dyskwalifikuje
jego rozliczenie, a tym samym zaplate ze strony Polskiej Izby Mleka.



Opis ustugi: Utrzymanie i aktualizacja, modyfikacja strony internetowej
www.dzieciakimleczaki.pl, aktualizacja FB, zakup grafik, itd., hosting, utrzymanie na

serwerze, itp.

Czas realizacji: 10 miesiecy

Witryna internetowa zadania www.dzieciakimleczaki.pl jest rozbudowanym serwisem
internetowym  skupiajgcym i integrujacym  wszystkie  dzialania  realizowane
w ramach zadania, a takze wszystkie grupy docelowe, do ktérych jest ono adresowane.
Stanowi ona gléwne zrédlo informacji o programie oraz inspiruje i zacheca do aktywnego
uczestnictwa w projekcie. Mozna na niej znalezé ciekawe przepisy kulinarne
z wykorzystaniem mleka i produktéw mleczarskich.

Strona WWW:

- przygotowanie tresci wpisoOw i zakup grafik do zamieszczenia na stronie WWW w
zakladkach ciekawostki, dorosli, dzieci, itp.

- zamieszczanie przygotowanych tresci wpiséw i grafik na stronie WWW (redakcja i
formatowanie zawartosci, wprowadzanie danych)

- zamieszczanie tresci i grafik przesytanych od innych Podwykonawcow w ramach projektu.
- w razie wystgpienia usterek na stronie Wykonawca jest zobowigzany do ich usuniecia w
ciagu 3 dni i pokrycia kosztow z nimi zwigzanych

- ochrona danych osobowych lezy po stronie Podwykonawcy.

Facebook:

- przygotowanie tresci wpisow oraz zakup grafik do zamieszczenia na FB

- zamieszczanie przygotowanych tresci wpisow i grafik na FB (redakcja i formatowanie
zawartosci, wprowadzanie danych)

- zamieszczanie tresci i grafik przesylanych od innych Podwykonawcéw

- reagowanie na komentarze pojawiajace sie na FB

Hosting, utrzymanie na serwerze przez czas trwania umowy.

- hosting strony WWW (hosting dla strony www.dzieciakimleczaki.pl to mydevil.net, MD3
— z modyfikacjami)

- tworzenie kopii zapasowych strony, co najmniej raz w miesigcu

- hosting serwera pocztowego oraz tworzenie kopii zapasowych, tworzenie nowych kont
email w ramach hostingu serwera poczty email dla domeny dzieciakimleczaki.pl

- zakup lub swiadczenie samodzielnie ustugi hostingu strony WWW, w tym zapewnienie
zabezpieczenia pod katem atakow.

Ponadto Wykonawca pozostaje w dyspozycyjnosci i na wezwanie Zamawiajacego jest
zobligowany do zareagowania w ciagu 3 godzin od wezwania Zamawiajacego.

IV. WYKONAWCA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zapytanie ofertowe jest skierowane do przedsiebiorcéw — podmiotéw prowadzacych
dzialalnos$¢ gospodarcza, tj. 0sob fizycznych, jednostek organizacyjnych posiadajacych
zdolnos¢  prawnag badz o0s6b  prawnych  (weryfikacja poprzez  wglad
do KRS/CEIDG). W przypadku oferty wspolnej (konsorcjum, spotka cywilna) nalezy
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wskazaé lidera bedacego jedynym podmiotem wskazanym do kontaktu oraz rozliczen.
Wykonaweca musi spelnia¢ warunek dotyczacy zdolno$ci zawodowej - tj. by¢é
uprawnionym do wystepowania w obrocie w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

Ve
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WARUNKI SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU:

Brak mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng
oferte.

Oferte nalezy przygotowa¢ w oparciu o wzor formularza ofertowego (zatacznik
nr 1) oraz wzor szczegotowego zestawienia kosztow (zatacznik nr 2). Do oferty
nalezy dotaczy¢ koncepcje realizacji przedmiotu zamdwienia, obejmujaca:
koncepcje prowadzenia strony internetowej oraz Facebooka, przykladowego
wpisu i grafiki na Facebooku oraz stronie www, koncepcje zamieszczonych
materialow na stronie www projektu w kazdym miesigcu, w tym: ilo$é, zakres,
czestotliwosé zamieszezonych tresci, koncepcje zamieszczonych materialéw na
FB w kazdym miesigcu, w tym: ilosé, zakres, czestotliwosé zamieszczonych
wpisow.

Oferta musi zawiera¢: nazwe, adres siedziby, numer telefonu oraz adres email
Wykonawcy.

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

nie znajdujg si¢ w stanie niewyplacalnosci, restrukturyzacji, upadtosci lub
likwidacji,

znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej terminowe i
zgodne z wymaganiami wykonanie zaméwienia,

dysponujg odpowiednig wiedzg i doswiadczeniem oraz potencjalem technicznym,
osobowym zapewniajagcym wykonanie zamowienia.

Zakres wykluczenia wykonawcow z postepowania: Wykonawca bedacy osoba
fizyczng zlozy oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu w zwigzku z wymogiem
okreslonym w § 8 ust. 3 pkt 1-4 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z
dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu udzielania
wsparcia finansowego z funduszy promocji produktow rolno — spozywczych (t.j. Dz.
U.z2020r., poz. 2244) (zatacznik nr 3).

Oferta winna by¢ podpisana w sposob czytelny przez osobe lub osoby upowaznione
do podpisania oferty zgodnie z aktualnymi dokumentami rejestrowymi lub
udzielonym pelnomocnictwem. Nieprawidlowe podpisanie oferty skutkuje
odrzuceniem i pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim

Oferte nalezy sktada¢ w PLN.

Wszelkie koszty zwigzane ze zlozeniem oferty ponosi oferent.

. Platno$¢ wynagrodzenia za hosting zostanie dokonana jednorazowo, natomiast

platno$¢ za utrzymanie i aktualizacj¢, modyfikacje strony internetowej, aktualizacje
Facebooka, zakup grafik nastagpi w miesiecznym rozliczeniu, w oparciu o
zrealizowany zakres dziatan oraz ich koszty wynikajace ze szczegélowego
zestawienia zalgczonego do oferty, w terminie 30 dni po dorg¢czeniu prawidlowo
wystawionej faktury wraz z dokumentacjg potwierdzajacg realizacje.



11. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przez postanca w Biurze Polskiej Izby Mleka ul.

Mickiewicza 7 lok. 23, 15-213 Biatystok w godzinach pracy biura (8:00-16:00) lub
doreczy¢ poprzez operatora pocztowego lub kuriera na adres Biura Polska Izba
Mleka ul. Mickiewicza 7 lok. 23, 15-213 Bialystok z dopiskiem ,Dzieciaki
mleczaki” odpowiedZ na zapytanie ofertowe 3/02/2021 przed uplywem terminu
skladania ofert okreslonym w pkt. VI niniejszego zapytania — pod rygorem
odrzucenia oferty.
Z uwagi na epidemi¢ SARS-Cov-2 oraz prace zdalng Zamawiajgcego, w przypadku
zamiaru zlozenia oferty osobiscie lub przez postanca w Biurze Polskiej Izby Mleka
stanowczo zalecamy, aby najpozniej na dzien przed planowanym dniem wizyty w
celu zlozenia oferty uméwic si¢ telefonicznie na dziefi i godzing tej wizyty,
dzwonigc pod numer (85) 6747329, 785200104.

V. TERMIN SKYADANIA OFERT:

Od 23.02.2021 roku do 10.03.2021 roku

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY:

Kryterium 1: cena oferty (brutto) — waga kryterium 30%.

Cena powinna zawierac:
— Wartos$¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia.

Oferent, ktory zlozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu z najnizszg ceng otrzyma 30 pkt.
Pozostali oferenci otrzymaja liczbe punktéw odpowiednig do ceny wskazanej w ich ofercie
(z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku).

cena oferty najnizszg ceng
Kryterium = x 30 pkt
cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium to 30 pkt.

Kryterium 2: Jakos¢ prowadzenia strony www i FB projektu przedstawiona w koncepcji —
waga kryterium 40%.

Komisja oceniajgca dokona oceny jakosci prowadzenia strony www i FB projektu
przedstawionej w koncepcji realizacji przedmiotu zamdéwienia



Punktacja bedzie przyznawana za nastepujace elementy:

Lp. | Opis Maksymalna
liczba
punktow

1. Koncepcja prowadzenia strony internetowej www.dzieciakimleczaki.pl 10

2. Koncepcja prowadzenia Facebooka projektu ,,Dzieciaki mleczaki” 10

3. Propozycja przyktadowego wpisu i grafiki na Facebooku i stronie www, 10
spdjna z dotychczas prowadzonymi dziataniami na FB i na stronie www

4. Koncepcja zamieszczonych materialdw na stronie www projektu w 5
kazdym miesigcu, w tym: ilos¢, zakres, czestotliwo$¢ zamieszczonych
tresci

5 Koncepcja zamieszczonych materiatdw na FB w kazdym miesigcu, w 5
tym: ilos¢, zakres, czgstotliwo$¢ zamieszczonych wpisow

Maksymalna liczba punktéw w ramach kryterium to 40 pkt.

Kryterium 3: sp6jnos$¢ ujecia koncepcji realizacji przedmiotu zamoéwienia z realizowanym
projektem — waga kryterium 30%

Komisja oceniajgca dokona oceny koncepcji realizacji spdjnosci przedmiotu zamdwienia z
realizowanym projektem.

Punktacja bedzie przyznawana za nastepujace elementy:

Lp. | Opis Maksymalna
liczba
punktow
1. Zapewnienie zgodnosci z identyfikacja wizualng ,,Dzieciaki mleczaki” 10
2. Zapewnienie spojnosci z dotychczas realizowanymi dzialaniami w 10
ramach projektu ,,Dzieciaki mleczaki”
3. Zapewnienie spdjnosci z dotychczasowa komunikacja na stronie 10
www.dzieciakimleczaki.pl oraz na FB projektu

Maksymalna liczba punktow w ramach kryterium to 30 pkt.

W wymienionych powyzej kryteriach oceny punkty zostang zaokraglone z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku w ten sposéb, ze jezeli trzecia liczba po przecinku:

jest mniejsza niz 5 - liczbe t¢ pomija sig;

jest rowna lub wieksza niz 5 - drugg liczbe po przecinku zaokragla si¢ o jeden
w gore.

Oferta moze otrzymac tagcznie we wszystkich kryteriach maksymalnie 100 pkt.

VIII.

TERMIN I WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Ostateczny termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do

31.12.2021 &

Fakturowanie i terminy platnosci: w miesiecznym rozliczeniu, zgodnie z pkt.V.10



IX.

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:

Pani Agnieszka Anchimiuk, adres email: izba@jizbamleka.pl

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH:

S

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli

zmiany beda istotne, tj. bedg mogly mie¢ wpltyw na tre$é sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wezwaé W wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia
wyjasnien lub uzupehien oferty. W przypadku oczywistych omylek pisarskich lub
rachunkowych Zamawiajacy dokona ich poprawienia.
Zamawiajagcy moze wezwaé W Wwyznaczonym przez siebie terminie do
przeprowadzenia prezentacji oferty w zakresie zawartej w niej koncepcji przed
komisjg oceniajaca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia, a takze pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy wybierze oferte spetlniajagcg wymagania Zamawiajgcego, ktéra na
podstawie ustalonych kryteriow oraz ich wagi, uzyska najwicksza ilo$¢ punktow.
Wybdr najkorzystniejszej oferty, w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria, zostanie udokumentowany protokotem.
Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, w szczegdlnosci nie potwierdzi przyjecia
ustugi do realizacji w ciggu maksymalnie pigciu dni, liczac od dnia przekazania
informacji o wyborze oferty Zamawiajgcy moze wybra¢ wykonawce, ktorego oferta
byla kolejng najkorzystniejsza sposrod pozostatych, niepodlegajacych odrzuceniu
ofert.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wylacznie w jezyku polskim i musi obejmowaé

calos¢ zamowienia.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) zostala zlozona przez podmiot niespetniajacych warunkéw udziatu
w postepowaniu, chyba ze Beneficjent nie przewiduje warunkéw udziatu
W postepowaniu,

c) jej wybor skutkowalby tym, ze wykonawcag zadania bylaby osoba fizyczna,
o ktérej mowa w § 8 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy
promocji produktow rolno-spozywczych,

d) zostala ztozona po terminie,

e) w przypadku stwierdzenia niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamoéwienia,

f) jezeli oferta zawiera razgco niska cene (rozumiang jako cena niewiarygodna,
nierealistyczna w poréwnaniu do cen rynkowych, nie pokrywajaca kosztow
wykonania zamoéwienia zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego oraz
obowigzujacymi przepisami),

g) jezeli Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie dokona poprawek i uzupetnien,
o ktérych mowa w pkt X. 2,

h) Wykonawca nie dochowa warunkow sktadania ofert okreslonych w pkt. V
niniejszego zapytania ofertowego.



10. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni.

11. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

12. O wyniku postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng
za posrednictwem e-maila. Od rozstrzygnigcia niniejszego Zapytania ofertowego
(wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

13. Informacja o wyniku post¢powania zostanie rdéwniez umieszczona na stronie
internetowej Polskiej Izby Mleka.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji cenowych z wybranym
w wyniku wyboru konkurencyjnego Oferentem.

15. Odpowiedzi na pytania zadawane podczas biegu terminu skladania ofert beda
zamieszczane wylacznie na stronie www.izbamleka.pl

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016 ., str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem czyli podmiotem decydujacym o celach i srodkach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest Polska Izba Mleka (PIM) z siedzibg w Bialymstoku
(15-213) przy ul. Mickiewicza 7/23;

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

4.

zwigzanym z niniejszym postepowaniem;

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z realizacjg celow wskazanych w
punkcie 2 mogg by¢:

a) podmioty, ktorym Administrator danych osobowych powierzyl przetwarzanie danych
osobowych (podmioty przetwarzajace) na podstawie zawartej umowy, a takze
podwykonawcy $wiadczacy na rzecz Administratora inne ustugi, np. informatyczne,
rachunkowe, ksiggowe, rozliczeniowe;

b) pracownicy i zleceniobiorcy Administratora danych osobowych w zakresie pisemnych
upowaznien;

c) sady powszechne, sady administracyjne, organy administracji panstwowej, Krajowy
Osrodek Wsparcia Rolnictwa;

d) inne podmioty upowaznione do dostepu do danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres okreslony w przepisach

powszechnie obowigzujacych i uregulowaniach wewnetrznych PIM w  zakresie

archiwizacji dokumentow;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:



— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO*;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego

Informujemy, ze Zapytanie ofertowe zostalo upublicznione poprzez zamieszczenie na
stronie internetowej Polskiej Izby Mleka: www.izbamleka.pl

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Szczegodlowe zestawienie kosztow — zalgcznik nr 2
3. Oswiadczenie (dotyczy wyltacznie wykonawcow-0s6b fizycznych) — zatgcznik nr 3.
4. Opis zadania — wyciag z dokumentu ,,Zestawienie rzeczowo — finansowe zadania”
zlozonego wraz z wnioskiem o finansowanie zadania - zatgcznik nr 4



