Biatystok, 14.10.2019.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/10/2019

I.  INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM:
Polska Izba Mleka
ul. Mickiewicza 7 lok. 23
15-213 Biatystok
tel.: (85) 674 73 29

e-mail: izba@izbamleka.pl

II.  PROCEDURA ZAMOWIENIA

Zamowienie jest udzielane w ramach konkurencyjnej procedury wyboru wykonawcy zadania,
zgodnej z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktéw rolno-
spozywczych (Dz. U. z 2017 r, poz. 2160). Procedura jest prowadzona w trybie zapytania
ofertowego. Do zamdwienia majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r, poz. 1145 z pdzn. zm.) oraz niniejszego zapytania ofertowego.
Zamowienie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych.

III.  SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie ustugi koordynatora w ramach realizacji zadania pn.
,Mleczne Skarby — Trade Milk”, finansowanego ze $rodkéw Funduszu Promocji Mleka.
Przewidywane w ramach zadania imprezy targowe to: Sial China. W ramach zamdwienia funkcje
koordynatora petni¢ bedzie JEDNA OSOBA FIZYCZNA: Wykonawca (jezeli jest osobg fizyczng)
albo osoba fizyczna inna niz Wykonawca, ktérg Wykonawca dysponuje w chwili ztozenia oferty,
wskazana w ofercie do petnienia funkcji koordynatora. tgczna liczba godzin wykonywanych
w ramach ustugi nie moze przekroczy¢ 1300 godzin. Wskazang liczbe nalezy przyjg¢ do
obliczenia ceny oferty w formularzu ofertowym.

Ustuga bedzie realizowana od 01.12.2019 do 31.12.2020 .

Wymagania wzgledem osoby wskazanej w ofercie do petnienia funkcji koordynatora:

- dyspozycyjnos¢ i gotowos¢ do realizowania przedmiotu zamdwienia w siedzibie
Zamawiajacego (tj. Polskiej Izby Mleka, adres: ul. Adama Mickiewicza 7/23, 15-213 Biatystok),
- kreatywnos¢ i elastycznosg,

- umiejetnos¢ pracy w zespole i komunikatywnosé,

a



- znajomos¢ zasad obstugi funduszy promocji produktéw rolno — spozywczych.

Obowigzki koordynatora:

1. Swiadczenie ustug koordynatora projektu. Wykonawce obowiazuje nalezyta staranno$é¢ w
wykonywaniu przedmiotu zamowienia.

2. Do zadan koordynatora projektu nalezy:

a. nadzor nad dziataniami realizowanymi w ramach zadania przez podwykonawcow
dotyczacymi:

- zapewnienia funkcjonalnych gadzetdw, itp.

- wynajmu powierzchni wystawienniczej m.in. zabudowa, dzierzawa powierzchni wraz z
obligatoryjnymi opfatami i pakietami marketingowymi, umozliwieniu przeprowadzenia spotkan
B2B podczas targow,

- zapewnienia ttumaczy, hostessy,

- ttumaczenia materiatéw potrzebnych do realizacji projektu itp.,

- utrzymania, modernizacji i aktualizacji strony internetowej, zakup zdjec itp.,

- eksperta branzy mleczarskiej i chifiskiej bedgcego wsparciem programu,

- dziatan PRiinntch form promocji

- zapewnienia transportu na targi oraz zapewnienia zakwaterowania dla 3 przedstawicieli PIM,
kosztéw pobytu,

- innych niezbednych dziatan zwigzanych z realizacjg projektu.

b. Scista wspodtpraca i regularna komunikacja oraz nadzér nad pracg wszystkich oséb
zaangazowanych w realizacje Projektu

c. terminowe i prawidtowe realizowanie catos$ci Projektu

d.wykonywanie zadar na stanowisku Koordynatora Projektu, nie wytgczajgc pdznych godzin
popofudniowych oraz sobdt i niedziel,

e. Nadzor merytoryczny nad materiatami przekazywanymi przez podwykonawcow,

f. kontakt z potencjalnymi wystawcami

IV.  WYKONAWCA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe jest skierowane do:

a) przedsiebiorcow - podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, tj. 0séb fizycznych,
jednostek organizacyjnych posiadajacych zdolno$¢ prawng badz oséb prawnych (weryfikacja
poprzez wglad do KRS/CEIDG). W przypadku oferty wspdlnej (konsorcjum, spdtka cywilna)
nalezy wskazac lidera bedgcego jedynym podmiotem wskazanym do kontaktu oraz rozliczen.
Wykonawca musi spetnia¢ warunek dotyczacy zdolnosci zawodowe;.

b) zainteresowanych 0séb fizycznych, przebywajgcych na terenie Polski.

V. WARUNKI SKtADANIA OFERT W POSTEPOWANIU

1. Brak mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



2. Oferte nalezy przygotowac w oparciu o wzdr formularza ofertowego (zatgcznik nr 1) oraz
dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie osoby wskazanej w ofercie do petnienia funkgji
koordynatora (np. CV, rekomendacje).

3. Oferte nalezy sktada¢ w formie papierowej na adres: Polska Izba Mleka ul. Mickiewicza 7
lok. 23, 15-213 Biatystok w godzinach 8:00-16:00 lub w formie elektronicznej na adres:
izba@izbamleka.pl przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym w pkt VI niniejszego
zapytania — pod rygorem odrzucenia oferty.

4. Oferta musi zawiera¢: nazwe, adres siedziby, numer telefonu oraz adres e-mail Wykonawcy.

5. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie znajdujg sie
w stanie niewyptacalnosci, restrukturyzacji, upadtosci lub likwidacji w chwili ztozenia oferty.

6. Zakres wykluczenia wykonawcow z postepowania: Wykonawca bedgcy osobg fizyczng ztozy
os$wiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu w zwigzku z wymogiem okre$lonym w § 8 ust. 3 pkt
1-4 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promodji
produktéw rolno-spozywczych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1351, z pézn. zm.)” (zatgcznik nr 2).

7. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

8. Oferta winna by¢ ztozona w formie pisemnej i podpisana w sposdb czytelny przez osobe lub
osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy zgodnie z aktualnymi dokumentami
rejestrowymi lub udzielonym petnomocnictwem. Nieprawidtowe podpisanie oferty skutkuje
odrzuceniem i pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

9. Oferty nalezy sktada¢ w PLN.

10.  Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie wyptacane po
zakoriczeniu kazdego miesigca $wiadczenia ustugi, na podstawie wystawionej przez niego
faktury lub rachunku, nie pdzniej niz do przedostatniego roboczego dnia kazdego miesigca
oraz przedtozeniu wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji. Wynagrodzenie bedzie
ptatne w terminie 7 dni od przedtozenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury
lub rachunku.

Nalezne wynagrodzenie zostanie wyliczone na podstawie przedstawionej ewidencji godzin i
stawki za godzine.

11. Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi wykonawca sktadajacy oferte.

VI. TERMIN SKtADANIA OFERT:
Od 15.10.2019r. do 05.11.2019 r.

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY

Kryterium 1: cena oferty (brutto) — waga kryterium 40%



Cena powinna zawierac:
— Wartosc¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamdwienia.

Wykonawca, ktory ztozy oferte niepodlegajgcg odrzuceniu z najnizszg ceng otrzyma 40 pkt.
Pozostali oferenci otrzymaja liczbe punktéw odpowiednig do ceny wskazanej w ich ofercie (z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)

cena oferty z najnizszg ceng
Kryterium = x 40 pkt
cena badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw w ramach tego kryterium: 40 pkt

W kryterium ,,cena” punkty zostang zaokraglone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku
w ten sposob, ze jezeli trzecia liczba po przecinku:

. jest mniejsza niz 5, liczbe te pomija sie;

. jest rowna lub wieksza niz 5, drugg liczbe po przecinku zaokragla sie o jeden w gore.

Kryterium 2: znajomosc¢ jezyka angielskiego osoby wskazanej w ofercie do petnienia funkcji
koordynatora

Poczatkujgcy (A1-A2) =10 pkt
Kryterium | Sredniozaawansowany (B1-B2) = 20 pkt
Zaawansowany (C1-C2) =30 pkt

Podane poziomy jezykowe: A1,A2, B1, B2, C1, C2 wg skali Rady Europy.
Maksymalna liczba punktéw w ramach tego kryterium: 30 pkt

Kryterium 3: koncepcja koordynowania dziatan w ramach zadania

Lp. Opis Maksymalna liczba punktéw

1. Koncepcja harmonogramu prac wraz z 30 pkt
uwzglednieniem czasu pracy osoby
wskazanej w ofercie do petnienia funkcji
koordynatora

Koncepcje harmonogramu prac wraz z uwzglednieniem czasu pracy osoby wskazanej w ofercie
do petnienia funkcji koordynatora nalezy przesta¢ wraz z formularzem oferty.

Maksymalna liczba punktéw w ramach tego kryterium: 30 pkt

Wykonawca moze otrzymac tgcznie we wszystkich kryteriach maksymalnie 100 pkt.



VIII.  TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Termin realizacji zamowienia: od 1 grudnia 2019 r. do 31 grudnia 2020 r.
2. Fakturowanie i terminy ptatnosci: zgodnie z pkt V.10.

IX.  OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI:
Pani Agnieszka Anchimiuk, adres e-mail: izba@izbamleka.pl

X.  INFORMACIE O FORMALNOSCIACH

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany
bedg istotne tj. beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze wezwac w wyznaczonym przez siebie terminie do ztozenia wyjasnien lub

uzupetnien oferty. W przypadku oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych

Zamawiajacy dokona ich poprawienia. Zamawiajgcy moze dokonaé takze poprawienia w

ofercie innych nieistotnych omytek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania

uzasadnienia, a takze pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych.

Zamawiajgcy wybierze oferte spetniajgca wymagania Zamawiajgcego, ktéra na podstawie

ustalonych kryteriéw oraz ich wagi, uzyska najwiekszg ilos¢ punktow. Wybdr

najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria zostanie
udokumentowany protokotem.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana,

uchyla sig od zawarcia umowy, w szczegdlnosci nie potwierdzi przyjecia ustugi do realizacji w

ciggu maksymalnie pigciu dni, liczac od dnia przekazania informacji o wyborze oferty

Zamawiajgcy moze wybrac wykonawce, ktérego oferta byta kolejng najkorzystniejszg sposrod

pozostatych, niepodlegajgcych odrzuceniu ofert.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim i musi obejmowaé catosé

zamowienia.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) stwierdzone zostanie naruszenie warunkow sktadania ofert okreslonych w p. V p.1-9

b) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

c) zostata ztozona przez podmiot niespetniajgcy warunkow udziatu w postepowaniu, chyba
ze Zamawiajacy nie przewiduje warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) jej wybdr skutkowatby tym, ze wykonawca zadania bytaby osoba fizyczna, o ktérej mowa
w § 8 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw i trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promocji produktow
rolno-spozywczych,

e) zostatfa ztozona po terminie,

f) oferta zawiera razaco niska cene (rozumiang jako cena niewiarygodna, nierealistyczna w
porownaniu do cen rynkowych, nie pokrywajgca kosztow wykonania zamdwienia
zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego oraz obowigzujgcymi przepisami),

g) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie dokona poprawek i uzupetnien, o ktdrych
mowa w pkt. X. 2,



10.
11.

h) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

O wyniku postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani drogg elektroniczng za
posrednictwem e-maila. Od rozstrzygniecia niniejszego Zapytania ofertowego (wyboru
oferty) nie przystuguje odwotanie.

Informacja o wyniku postepowania zostanie rowniez umieszczona na stronie internetowe;
Polskiej Izby Mleka. Informacja o wyniku postepowania, tj. o:

a) wyborze wykonawcy oraz ofertach odrzuconych, jezeli wystgpity, albo
b) nieztozeniu zadnej oferty, albo
c) zakoriczeniu postepowania bez wyboru zadnej oferty

Przed udzieleniem zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia w ramach

niniejszego zapytania ofertowego negocjacji cenowych z Wykonawcg wybranym w wyniku

wyboru jego oferty jako najkorzystniejszej, w szczegdlnosci gdy cena oferty Wykonawcy

przekroczy kwote, jaka Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Informujemy, ze Zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej Polskiej Izby Mleka: www.izbamleka.pl

XI. Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.
2. Odwiadczenie (dotyczy wytaczenie wykonawcdw-osob fizycznych) — zatgcznik nr 2.




Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nr 01/10/2019

FORMULARZ OFERTY

(miejsce i data sporzadzenia oferty)

NAZWA I ADRES WYKONAWCY

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe nr 01/10/2019 oferujemy wykonanie przedmiotu
zaméwienia zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu ofertowym za cene:

1. CENA ZA WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Stawka za |Laczna liczba Calkowity koszt
godzine godzin wykonania ustugi
wykonania |(maksymalna) brutto (w PLN)
uslugi brutto
(w PLN)

Rodzaj uslugi

Zapewnienie ustugi koordynatora
w ramach zadania pn. ,,Mleczne 1300
Skarby -  Trade  Milk”,
finansowanego z  Funduszu
Promocji Mleka w okresie od
1.12.2019 do 31.12.2020 1.

Calkowity koszt wykonania ustugi (tj. acznie za caty okres $wiadczenia ustugi) brutto:

] (015 1 V(IS



Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, tgcznie z podatkiem
VAT, sktadkami ZUS itp.

2. ZNAJOMOSC JEZYKA ANGIELSKIEGO

L ZAZNACZYC

P. KRYTERIUM (stawiajgc znak ,,X”’

w odpowiedniej rubryce)

L. Poczatkujacy (A1-A2)

2. Sredniozaawansowany (B1-B2)

3. Zaawansowany (C1-C2)

Podane poziomy jezykowe: A1,A2, B1, B2, C1, C2 wg skali Rady Europy.

3. OSOBA WSKAZANA W OFERCIE DO PELNIENIA FUNKCJI KOORDYNATORA
W przypadku udzielenia zamoéwienia, funkcje koordynatora bedzie sprawowac:
WYKONAWCA osobiscie (dotyczy wylaczenie wykonawcow — 0séb fizycznych)*

[albo]

NIZEJ WSKAZANA OSOBA, ktora wykonawca dysponuje w chwili zlozenia oferty*:
IMie 1 NAZWISKO: ..ot *

podstawa dysponowania 13 050ba Przez WYKONAWEE: . «cvuiciissimmmmmas s s mimein s 5 wasibmbinsasia vs N

Niniejszym oSwiadczamy, iz przedstawiona oferta uwzglednia wszystkie zobowigzania,
obejmuje wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

podpis osoby upowaznionej

pieczgtka firmowa

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 01/10/2019

(skladajg wylacznie Oferenci bedacy osobami fizycznymi, w tym wspdlnicy spdtek cywilnych)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie jestem / jestem* osobg okreslong w § 8 ust. 3 pkt 1-4 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie szczegélowych
warunkow 1 trybu udzielania wsparcia finansowego z funduszy promocji produktéw rolno —
spozywczych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1351):

(.$ 8 3. Wykonawcq zadania, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, nie moze by¢ osoba fizyczna,
ktora:

1) petni funkcje cztonka komisji zarzqdzajqcej funduszu promocji;

2) peini funkcje czlonka organu zarzgdzajqcego lub nadzorczego podmiotu, ktéremu
udzielono wsparcia,

3) jest osobq upowaziniong do zaciggania zobowigzan w imieniu podmiotu, ktéremu
udzielono wsparcia, lub osobg wykonujgcg w jego imieniu czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy;

4) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, z osobq petnigcq funkcje,
o ktorych mowa w pkt 1-3.7)

podpis Wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢






